Stand: 19.07.2024 BB

Fragen und Antworten zu ASIMUT fiir Lehrende

Was ist ASIMUT?

ASIMUT ist eine Software zur digitalen Raumverwaltung. Ube- und Unterrichtsrdume werden
online ortsunabhingig von jeder Person selbst gebucht.

Durch die Einfiihrung von ASIMUT werden die begrenzten Raumressourcen effektiver und
transparenter genutzt.

Weitere allgemeine Infos zu ASIMUT finden Sie unter: https://asimut.com/de/

Wann findet die Umstellung zur Anbindung der Unterrichtsraume in Fany Solter-Haus und Schloss

Gottesaue statt?

Alle Unterrichtsraume fiir den Zeitraum ab 1.10.2024 in Schloss und Fany Solter-Haus miissen
Uber ASIMUT gebucht werden. Buchungen sind bereits ab dem 12.08.2024 fiir das ganze
Wintersemester 2024/25 moglich.

Welche Raume sind fiir mich tiber ASIMUT buchbar?

Nach dem Einloggen bei ASIMUT sehen Sie in der linken Spalte das Feld ,Buchen Sie bitte
primar hier“. Dort werden Ihnen bevorzugt alle Raume angezeigt, die fiir Sie freigegeben sind.
Eventuell sind Sie flr weitere Raume freigeschaltet. Diese finden Sie in den jeweiligen
Raumgruppen.

Der Romerbau kann nicht von Lehrenden gebucht werden.

Fiir wen sind die jeweiligen Rdume zuganglich?

Unterrichtsraume sind fiir die Lehrenden, die im jeweiligen Raum unterrichten, sowie deren

Studierende zuganglich.

Ausnahmen:
e Blaser: Die Blaser-Raume sind mit wenigen Ausnahmen auch flr andere Blaserklassen
zuganglich.
e Schlagzeug: Alle Schlagzeugraume stehen allen Schlagzeug-Studierenden und
Lehrenden zur Verfligung.

e  Schulmusik/Musiktheorie: Die geltenden Regelungen bleiben bestehen.



https://asimut.com/de/
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L3sst sich ,mein“ Raum mit meiner Karte auch 6ffnen, wenn ich nicht gebucht habe?

Ja, alle Lehrenden, die im jeweiligen Raum unterrichten sowie deren Studierende kénnen den
Raum wihrend der Offnungszeiten auch auBerhalb der gebuchten Zeitfenster mit ihrer Karte

oder ihrem Schliissel 6ffnen.

Kann ich als Professorin/Professor auch in ,meinen“ Raum, wenn gerade eine Lehrbeauftragte oder

ein Lehrbeauftragter darin unterrichtet?

Ja, alle Lehrenden, die im jeweiligen Raum unterrichten sowie deren Studierende kénnen den
Raum wiahrend der Offnungszeiten auch auerhalb der gebuchten Zeitfenster mit ihrer Karte

oder ihrem Schliissel 6ffnen.

Ist ein Raum mit Tirknauf im FSH von auRen von Personen zu 6ffnen, die den Raum nicht gebucht

haben?

Ja, alle Lehrenden, die im jeweiligen Raum unterrichten sowie deren Studierende kénnen den
Raum wihrend der Offnungszeiten auch auBerhalb der gebuchten Zeitfenster mit ihrer Karte

oder ihrem Schliissel 6ffnen.

Waihrend der Dienstzeiten des Hausdienstes und der Pforte kénnen auch die Mitarbeitenden
Zugang zu Raumen ermoglichen. Aulerhalb dieser Zeiten steht in Notfallen der Notruf der

Notruf- und Rettungsleitstelle 112 und der Polizei 110 zur Verfligung.

Kann ich schon vor meiner gebuchten Zeit in meinen Raum, um den Raum fiir meine Zwecke

vorzubereiten?

Grundsatzlich gilt: Ristzeiten (fir Vorbereitungen, Aufbauen, Einrichten etc.) und
Rickbauzeiten (Abbau und Wiederherstellen des Grundzustands im Raum) sind Teil der
eigenen Buchung. Wenn Sie beispielsweise um 16.00 Uhr eine Ensembleprobe starten
mochten, dann mussen Sie den Raum bereits ab 15.45 Uhr buchen, um die Stihle und
Notenstander vorzubereiten. Gleiches gilt fiir das Buchungsende: Bitte berechnen Sie hier Zeit
ein, um gegebenenfalls Notenstander, Stiihle etc. nach der Probe wieder aufzurdaumen. Alle

Raume sind im Originalzustand - also aufgerdumt - zu verlassen.
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Wo erhalte ich eine Zugangs-Karte?

Wenn Sie keine Zugangskarte besitzen oder lhre Karte nicht funktioniert, fordern Sie bitte eine

neue Karte tiber IT@hfm-karlsruhe.de an.

Kann ich ,meinen“ Raum im FSH auch mit meinem Schliissel 6ffnen?

Ja, bereits ausgegebene Schliissel funktionieren weiterhin.

Zu welchen Zeiten sind die Unterrichtsraume zuganglich?

Unterrichtsraume sind fir Lehrende, die im jeweiligen Raum unterrichten und deren

Studierende zuginglich zu folgenden Offnungszeiten:

e Fany Solter-Haus: 7.00-24.00 Uhr
e Schloss Gottesaue: Montag - Freitag: 8.00 - 22.30 Uhr*

Samstag: 8.00 - 19.00 Uhr*
Sonntag: 10.00 - 19.00 Uhr*

*Ausnahme: Vorlesungsfreie Zeit Sommer (https://hfm-

karlsruhe.de/studieren/studienorganisation/oeffnungszeiten)

Ab wann kann ich einen Raum reservieren?

Lehrende kdnnen zukiinftig ab Beginn der vorlesungsfreien Zeit Rdume fiir das kommende
Semester reservieren. Fir das Wintersemester 2024/25 sind Buchungen ab dem 12.8.24

moglich.

Studierende konnen Unterrichtsraume mit einer Vorlaufzeit von 24h reservieren.

Was passiert, wenn ich Unterricht ausfallen lassen oder kurzfristig verschieben muss?

Bitte annullieren Sie Ihre Buchung so schnell wie moglich, spatestens aber bis 30 Minuten vor
Beginn der Unterrichtszeit. Dann bekommen Sie die betreffenden Stunden lhrem

Stundenkontingent wieder gutgeschrieben. Nach diesem Zeitpunkt kénnen Sie eine laufende
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Buchung nur noch vorzeitig beenden. Sie konnen dann eine neue Buchung vornehmen mit
den gednderten Zeiten oder auch an einem anderen Tag. Beachten Sie hier bitte, dass

Studierende ab 24 Stunden vorher die Raume ebenfalls buchen kénnen.

Wie lange haben Lehrende das ,Exklusivrecht” zu buchen?

Lehrende kénnen bis 24 Stunden vorher die Raume exklusiv buchen.

Kann die Pforte Buchungen fiir mich titigen?

Nein, die Pforte kann systembedingt keine (Neu-)Buchungen tatigen.

Ich habe eine Frage zu einem Thema, das hier nicht aufgelistet ist.

Bitte wenden Sie sich an: asimut@hfm-karlsruhe.de
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